JournaFONDS

flr Recherchen und Reportagen
pour I'enquéte et le reportage
per I'inchiesta e il reportage

Generalsekretar :in
(Mandatsvertrag 30-40 %)

JournaFONDS, gegrindet im November 2020, ist eine Initiative des Vereins Pacte de
I'Enquéte et du Reportage. Getragen wird dieser Verein von den wichtigsten
Berufsverbdnden von Journalistinnen und Journalisten der Schweiz sowie von
Netzwerken und Think Tanks, die sich fir qualitativ hochwertigen Journalismus und
Medienvielfalt einsetzen.

Ziel von JournaFONDS ist die Finanzierung sowie Forderung journalistischer
Rechercheprojekte und investigativer Reportagen in allen drei Sprachregionen der
Schweiz — der Deutschschweiz, der Romandie und dem Tessin. Der Verein unterstutzt
die Entwicklung unabhdngiger Rechercheprojekte und starkt investigativen
Journalismus mit Bezug zur Schweiz.

lhre Hauptaufgaben

In dieser vielseitigen und verantwortungsvollen Funktion Ubernehmen Sie die operative
FUhrung der Geschdaftsstelle von JournaFONDS. Sie arbeiten eng mit dem
Vereinsvorstand sowie mit den Mitgliedsorganisationen zusammen, welche zentrale
Akteurinnen und Akteure der Schweizer Medienlandschaft vertreten.

Ein zentraler Bestandteil der Funktion ist die nachhaltige Sicherung der Finanzierung
des Vereins durch offentliche und private Mittel — unter konsequenter Wahrung der
institutionellen Unabhdangigkeit von JournaFONDS.

DarGber hinaus verantworten Sie die administrativen und organisatorischen Aufgaben
des Generalsekretariats.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:

» Fundraising bei Gemeinden, Kantonen und Bund sowie bei Stiftungen,
Unternehmen und Privatpersonen

Organisation, Koordination und ProtokollfUhrung der Jurysitzungen
Organisation, Koordination und ProtokollfUhrung der Vorstandssitzungen
Vorbereitung und Durchfuhrung der Mitgliederversammlung (1-2-mal j&hrlich)
Vertretung von JournaFONDS innerhalb der Medienbranche sowie gegenuber
politischen Akteuriinnen auf kantonaler und nationaler Ebene
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» Begleitung der Buchhaltung (z. B. Auszahlungen an Jurymitglieder und
gefdrderte Journalist:innen)

Betreuung und Nachverfolgung der Férderprozesse

Pflege und Weiterentwicklung der Vereinsdokumente (Reglemente, Richtlinien,
Formulare usw.)

Regelmassiger Austausch mit Journalistiinnen laufender Férderprojekte
Betreuung der Website und der Vereinskommunikation

Management der Social-Media-Kandle (LinkedIn, Instagram, Bluesky)
Redaktion des Newsletters (5-7 Ausgaben pro Jahr)

Erstellung des Jahresberichts

Zusammenarbeit mit der Revisionsstelle
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lhr Profil :

» Abgeschlossene, fUr die Funktion geeignete Ausbildung

» Gute Kenntnisse der Schweizer Medienlandschaft sowie der nationalen und
regionalen Politik

» Erfahrung im Verbands-, Stiftungs- oder NGO-Umfeld

» Nachweisbare Erfahrung im Fundraising

» Engagierte, initiative Persdnlichkeit mit selbststGndiger und strukturierter
Arbeitsweis

» Freude an flexiblem und eigenverantwortlichem Arbeiten

» FErfahrung im Budget- und Finanzmanagement eines Vereins oder einer
Organisation

» Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse fUr administrative Aufgaben

» Ausgezeichnete redaktionelle und schriftiche Kompetenzen

» Iweisprachig Deutsch/Franzdsisch (mUndlich und schriftlich),
Italienischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten

» Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit grossem Gestaltungsspielraum

» Flexible Arbeitsbedingungen

» Eine VergUtung, die dem gewUlnschten Grad an SelbststGndigkeit und
Verantwortung entspricht

Auf Wunsch kann ein Arbeitsplatz in ZUrich, Bern oder Freiburg zur Verfugung gestellt
werden.

Pensum : 30-40%
Beginn der Tatigkeit: 1. November 2026 oder nach Vereinbarung

Kontakt : Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an presidence@journafonds.ch. FOr
weitere AuskUnfte: Etienne Coquoz. 077 402 78 60




